2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

Gorevli Adi Soyadi ve
Unvani:
Gorevi:

Umut AYDIN-Daire Baskani

Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkani/Harcama Yetkilisi

Temel Is ve
Sorumluluklar:

124 sayili Yiksekodgretim Ust Kuruluslar ile Yiksek Ogretim Kuramlarinin idari
Teskilati Hakkinda Kanun HUkminde Kararnamesinin 28. Maddesi kapsaminda
Universite bina ve tesislerinin projelerini hazirlatmak, ihale dosyalarini hazirlatmak,
yap! ve onarimla ilgili inhaleleri ylratmek, ingaatlari kontrol etmek ve teslim almak,
bakim ve onarim iglerini yapmak/yaptirmak, kalorifer, kazan dairesi, soguk oda,
jeneratér, havalandirma sistemleri ile telefon santrali, ¢gevre dizenleme, asansoér
bakim ve onarimi ile benzer igleri yaritmek,

Yonetim fonksiyonlarini kullanarak birimlerinin etkin ve uyumlu bir bigcimde
¢alismasini saglamak,

Birim personelinin yerine getirdigi hizmet alaninin teknik uzmanlik gerektirmesi
nedeniyle uzmanlagsmis kadrolardan olusmasini saglamak ve mevcut personelin
alaninda uzmanlagmasi igin gerekli egitimlere/kurslara katilimini saglamak,

Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak (st
yonetime bilgilendirme, goéris ve onerilerde bulunmak,

Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
icerisinde iletilmesini, anlasilmasini ve benimsenmesini saglamak,

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine
getirmek.

Devam Eden Projeler:

Mimarsinan Kampiisii Altyapi Tesisleri Yapim Isi
AGU Simer Kampiisi 2. Etap 1. Kisim Onarim Kapsaminda Ana Fabrika
Binasinin Restorasyonu ve Ek Bina Yapim Isi




2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagh Oldugu Birim:

Gorevi:

Latfi BAYDEDE- Mihendis

Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkani . )
Ingaat Miihendisi-Gergeklegtirme Goérevlisi-Ingaat Imalat Sube Mudiir Vekili

Temel is ve
Sorumluluklar:

Daire Bagkanliginin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon
projeleri gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme iglerini yapmak veya
yaptirmak, analitik etttleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

Daire Baskanlidinin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve bitceleri
dogrultusunda gerekli projelerin yapiimasi veya yaptiriimasi, incelenmesi ve onaylanmasini
saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yuritilecek galismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Daire Baskanlidinin gorev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve mihendislik
projelerini yapmak/yaptirmak, roleve, restorasyon ve restitlisyon projelerini hazirlamak veya
hazirlatmak, proje calismalari igin gerekli jeolojik etiit ve zemin arastirmalarini yapmak veya
yaptirmak, proje alanlarinin hali hazir arazi 6lgiimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri
igin, gerektiginde U¢ boyutlu gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak
veya hazirlatmak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Giretiminde gereken her tirli teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; sézlesme eklerine,
sartnamelere, fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip
suresinde bitirilmesini saglamak.

Sozlesme geredi hazirlanan projelerin proje kontrollinii/kontrolligini yapmak.

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul icin gerekli islemleri
tamamlamak.

Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiltir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile
koordineli olarak yuriitmek ve sonuglandirmak.

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek.
Gerektiginde Daire Bagkanhigimiz biinyesindeki diger Sube Mudirliklerine destek vermek,
Universitemizin ihtiyaci olan her tirli Insaat tadilat bakim onarm is ve islemleri
yapmak/yaptirmak,

Ust Yénetim ve Daire Bagskanhgimiz tarafindan verilecek diger gérevleri yerine getirmek,
Daire Baskanlhigimiz tarafindan yurutllecek her tirli idari islerin koordinasyonunu saglamak,
Blnyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi igin toplantilar dizenlemek, ydnetmek ve
meslek ici egitimlere katiimak.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Mimarsinan Kampiisii Altyapi Tesisleri Yapim Isi

AGU Siimer Kampiisii 2. Etap 1. Kisim Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasinin
Restorasyonu ve Ek Bina Yapim Isi

Universitemiz ihtiyag programina bagli olarak Daire Bagkanhginca yapilacak diger kontrol
teskilati gérevlendirmeleri




2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Ad1 Soyadi ve
Unvani:

Bagh Oldugu Birim:
Gorevi:

Ozgiir COKUK-Miihendis

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani
Elektrik Mihendisi-Tasinir Kontrol Yetkilisi-Gergeklestirme Gorevlisi-
Elektrik Imalat Sube Miidiir Vekili

Temel is ve
Sorumluluklar:

Daire Baskanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon
projeleri gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme islerini yapmak veya
yaptirmak, analitik etttleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

Daire Bagkanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirrm programlari ve butceleri
dogrultusunda gerekli projelerin yapiimasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini
saglamak,

Kamu kurum ve kuruluglar ile ortak yiritilecek ¢alismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak,

Daire Baskanhginin goérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve muhendislik
projelerini yapmak/yaptirmak, roleve, restorasyon ve restitlisyon projelerini hazirlamak veya
hazirlatmak, proje calismalari igin gerekli jeolojik etiit ve zemin arastirmalarini yapmak veya
yaptirmak, proje alanlarinin hali hazir arazi élgimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri
icin, gerektiginde ¢ boyutlu gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak
veya hazirlatmak,

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak,
Proje Uretiminde gereken her turli teknik malzemeyi temin etmek,

Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; sozlesme eklerine,
sartnamelere, fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geredince yapilip
suresinde bitirilmesini saglamak,

Sozlesme geredi hazirlanan projelerin proje kontrollinii/kontrolligini yapmak,

Proje ile ilgili hakedigleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul icin gerekli islemleri
tamamlamak.

Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak,

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kultur ve Tabiat Varlklarini Koruma Kurulu ile
koordineli olarak yuritmek ve sonuglandirmak,

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki diger Sube Muddrliiklerine destek vermek,
Universitemizin ihtiyaci olan her tirli elektrik tadilat bakim onarim is ve islemleri
yapmak/yaptirmak,

Ust Yonetim ve Daire Baskanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,
Universitemiz Rektérlik ve Bagli Birimlerin trafo, jenerator, kesintisiz giic kaynagi,
aydinlatma, asans6r ve bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve ilgili otomasyon
sistemlerinin isletiimesine yonelik sirekliligin saglanmasi ve bu sistemlere iligkin bliylik bakim
onarim, olusabilecek kiglk bakim onarim ve periyodik bakim onarim c¢alismalarini is ve
islemlerini yapmak/yaptirmak,

Universitemiz birimlerinden gelen talepler dogrultusunda, mevcut elektrik kuvvetli ve zayif
akim tesisatinin tevsi yapim ve bakim onarim iglerini idarenin uygun goriisi dogrultusunda is
ve islemlerini yapmak/yaptirmak,

Mevcut elektrik tesisati alt yapi ve Ust yapi sistemlerine yonelik bakim onarim ve tevsi
midahalelerin as built projelerini yapmak/yatirmak,

Bulinyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi icin toplantilar diizenlemek, yénetmek ve
meslek igi egitimlere katilmak.

Kontrol Teskilati
Gorevlendirmesi:

Mimarsinan Kampiisii Altyapi Tesisleri Yapim isi

AGU Siimer Kampiisii 2. Etap 1. Kisim Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasinin
Restorasyonu ve Ek Bina Yapim Isi

Universitemiz ihtiyag programina bagli olarak Daire Bagkanhginca yapilacak diger kontrol
teskilati gérevlendirmeleri




2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagli Oldugu Birim:

Ziya DERIN-Tekniker

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani

Gorevi: Makine Teknikeri-Gergeklegtirme Gorevlisi-
Mekanik Imalat Bakim ve Onarim Sube Mudiir Vekili
Temel Is ve e Daire Bagkanhginin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon

Sorumluluklar:

projeleri gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme iglerini yapmak veya
yaptirmak, analitik etttleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak.

Daire Bagkanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirrm programlari ve butceleri
dogrultusunda gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini
saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yiritlilecek ¢aligsmalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Daire Baskanhgdinin goérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve muhendislik
projelerini yapmak/yaptirmak, réleve, restorasyon ve restitlisyon projelerini hazirlamak veya
hazirlatmak, proje ¢aligmalari igin gerekli jeolojik etlit ve zemin arastirmalarini yapmak veya
yaptirmak, proje alanlarinin hali hazir arazi élgimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri
icin, gerektiginde ¢ boyutlu goérsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak
veya hazirlatmak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Giretiminde gereken her tirli teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; sozlesme eklerine,
sartnamelere, fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip
suresinde bitiriimesini saglamak.

Sdzlesme geregdi hazirlanan projelerin proje kontrollind/kontrolliguni yapmak.

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul igin gerekli islemleri
tamamlamak.

Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile
koordineli olarak yuritmek ve sonuglandirmak.

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Bagkanlhigimiz biinyesindeki diger Sube Mudirliklerine destek vermek,
Universitemizin ihtiyaci olan her tirli mekanik tadilat bakim onarim is ve iglemleri
yapmak/yaptirmak,

Ust Yénetim ve Daire Bagkanliyimiz tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,
Universitemiz hizmet binalarinda yer alan tim mekanik sistemlerin isletiimesi igin gerekli
periyodik bakimlarin ve kontrollerin yapilmasi gerektigi durumlarda her tirli bakim ve onarim
is ve iglemlerini yapmak/yaptirmak,

Bulinyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi icin toplantilar diizenlemek, yénetmek ve
meslek igi egitimlere katilmak.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Mimarsinan Kampiisii Altyapi Tesisleri Yapim isi

AGU Siimer Kampiisii 2. Etap 1. Kisim Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasinin
Restorasyonu ve Ek Bina Yapim Isi

Universitemiz ihtiyag programina bagh olarak Daire Bagkanhdinca yapilacak diger kontrol
teskilati gérevlendirmeleri




2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

Gorevli Adi Soyadi

Ash YALGIN-Mimar

ve Unvanu:

Bagh Oldugu Birim: | Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani/insaat imalat Sube Miidiirligii

Gorevi: Mimar

Temel Ig ve e Daire Bagkanliginin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon

Sorumluluklar:

projeleri gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme iglerini yapmak veya
yaptirmak, analitik etdtleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak.

Daire Baskanlidinin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve bitceleri
dogdrultusunda gerekli projelerin yapilmasi veya yaptiriimasi, incelenmesi ve onaylanmasini
saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yuritilecek galismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Daire Baskanlidinin gorev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve miihendislik
projelerini yapmak/yaptirmak, réleve, restorasyon ve restitlisyon projelerini hazirlamak veya
hazirlatmak, proje calismalari i¢in gerekli jeolojik etiit ve zemin arastirmalarini yapmak veya
yaptirmak, proje alanlarinin hali hazir arazi élgimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri
icin, gerektiginde u¢ boyutlu gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak
veya hazirlatmak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Uretiminde gereken her turli teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine,
sartnamelere, fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip
suresinde bitiriimesini saglamak.

Sdzlesme geregdi hazirlanan projelerin proje kontrollint/kontrolliguni yapmak.

Proje ile ilgili hakedigleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri
tamamlamak.

Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltur ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile
koordineli olarak yuritmek ve sonuglandirmak.

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Mudurllklerine destek vermek,

Ust Yoénetim ve Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Mudirliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:




2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

Gorevli Adi Soyadi

Doruk MURT-Mimar

ve Unvanu:

Bagl Oldugu Birim: |Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkani/ingaat imalat Sube Miidiirligii

Gorevi: Mimar

Temel Is ve e Daire Bagkanliginin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon

Sorumluluklar:

projeleri gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme iglerini yapmak veya
yaptirmak, analitik etdtleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak.

Daire Baskanlidinin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve bitceleri
dogdrultusunda gerekli projelerin yapilmasi veya yaptiriimasi, incelenmesi ve onaylanmasini
saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yuritilecek galismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Daire Baskanlhdinin gorev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve miihendislik
projelerini yapmak/yaptirmak, réleve, restorasyon ve restitlisyon projelerini hazirlamak veya
hazirlatmak, proje calismalari i¢in gerekli jeolojik etiit ve zemin arastirmalarini yapmak veya
yaptirmak, proje alanlarinin hali hazir arazi élgimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri
icin, gerektiginde u¢ boyutlu gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak
veya hazirlatmak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Giretiminde gereken her tirli teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine,
sartnamelere, fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip
suresinde bitiriimesini saglamak.

Sdzlesme geregdi hazirlanan projelerin proje kontrollind/kontrolliguni yapmak.

Proje ile ilgili hakedigleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri
tamamlamak.

Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiltur ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile
koordineli olarak yuritmek ve sonuglandirmak.

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki goérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Muduirliiklerine destek vermek,

Ust Yonetim ve Daire Baskanhigimiz biinyesindeki Sube Mudurliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Teskilati
Gorevlendirmesi:




2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagh Oldugu Birim:
Gorevi:

Abdurrahman TEKIN-Tekniker

Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkani/ingaat imalat Sube Miidiirliigii
Ingaat Teknikeri

Temel is ve
Sorumluluklar:

Daire Baskanlidinin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve biitgeleri
dogrultusunda gerekli projelerin yapiimasi veya yaptiriimasi, incelenmesi ve onaylanmasini
saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yiritilecek galismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Uretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; sézlesme eklerine,
sartnamelere, fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip
suresinde bitirilmesini saglamak.

Sdzlesme geregdi hazirlanan projelerin proje kontrollinut/kontrolliguni yapmak.

Proje ile ilgili hakedigleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri
tamamlamak.

Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile
koordineli olarak yuriitmek ve sonuglandirmak,

Universitemiz kampslerinin her tiirlii peyzaj islerinin koordinasyonunu saglamak is ve
islemlerini yapmak/yaptirmak,

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki goérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Muduirliiklerine destek vermek,

Ust Yénetim ve Daire Bagkanh@imiz biinyesindeki Sube Miidirliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Mimarsinan Kampiisii Altyapi Tesisleri Yapim Isi




2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagli Oldugu Birim:

Gorevi:

Ertugrul YILDIRIM- Tekniker

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani/ingaat imalat Sube Midiirliigii
Harita Teknikeri

Temel is ve
Sorumluluklar:

Daire Baskanlidinin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve biitgeleri
dogrultusunda gerekli projelerin yapilmasi veya yaptiriimasi, incelenmesi ve onaylanmasini
saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yiritiilecek ¢alismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Giretiminde gereken her tirlii teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; sézlesme eklerine,
sartnamelere, fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip
suresinde bitirilmesini saglamak,

Sdzlesme geregdi hazirlanan projelerin proje kontrollind/kontrolliguni yapmak.

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul icin gerekli islemleri
tamamlamak,

Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak,

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile
koordineli olarak yuritmek ve sonuglandirmak,

Universitemiz kampdslerinin her tirlli peyzaj iglerinin koordinasyonunu saglamak ig ve
islemlerini yapmak/yaptirmak,

ihale islem dosyalarinin diizenlenmesiyle birlikte ihalesi yapilacak isleri EKAP’a girmek.
Harita ve kadastro igleri ile ilgili her turl(i 6lgiim, veri hazirlama vb. galismayi yapmak ve/veya
yapilmasini saglamak.

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlardaki tim haritacilik iglerine ait
Olgcumleri yapmak.

Planlar gerekli alt ve Ust yapilarindaki degisiklikleri islemek, arsivilenmesini saglamak,
Goreviniz ile ilgili ihtiyag duydugunuz/duyacaginiz her tirlii demirbas ve sarf malzemelerin
listesini ve sarthamesini hazirlamak, piyasa fiyat arastirmasi yapmak, blt¢ce durumuna gére
alim ve gerekli muayene kabul vb. islemlerini yapmak ve mevzuata gore gerekli tim belgeleri
hazirlamak.

Universitemizin tahsis, kamulastirma, imar, kadastro ve ruhsat islemlerini yiiriitmek.

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,

Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Muduirlliklerine destek vermek,
Ust Yoénetim ve Daire Baskanhgimiz biinyesindeki Sube Miidirliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:




2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagli Oldugu Birim:

Gorevi:

Tevfik CIRPAR- Tekniker

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani/Elektrik imalat Sube Miidiirliigii
Elektrik Enerji Teknikeri/Elektrik Malzeme Sorumlusu

Temel Is ve
Sorumluluklar:

Daire Bagkanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirrm programlari ve btgeleri
dogrultusunda gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini
saglamak.

Kamu kurum ve kuruluglar ile ortak yiritilecek ¢alismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Uretiminde gereken her turli teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; soézlesme eklerine,
sarthamelere, fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip
suresinde bitirilmesini saglamak.

Sozlesme geredi hazirlanan projelerin proje kontrollinii/kontrolliginG yapmak.

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul icin gerekli islemleri
tamamlamak.

Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile
koordineli olarak yuriitmek ve sonuglandirmak.

Elektrik ariza onariminda kullanilacak her tirlii sarf malzemenin stok kontrolini yapmak,
haftalik stok kontrol formu diizenlemek ve bagh oldugu Sube Mudurligliine rapor vermek,
Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Mudurliguine
bilgi vermek,

Suresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her turli kuvvetli ve zayif akim elektrik tesisati arizasini
yapmak ve yaptirmak,

Sireli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlari bagh oldugu Sube Midurligune vermek, ariza
surecini takip etmek gerekli is ve islemleri yapmak yaptirmak,

Sureli ve Sduresiz arizalar igin gerekli her turli malzeme temini igin bagh oldugu Sube
Mudirliginden onay alarak malzeme teminini saglamak,

ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanlhigimiz binyesindeki Sube Mudiirliiklerine destek vermek,

Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Mudirliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tesgkilati
Gorevlendirmesi:




2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

Gorevli Adi Soyadi ve
Unvani:

Bagl Oldugu Birim:
Gorevi:

Hakan SABUNCU-Teknisyen

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani/Elektrik imalat Sube Miidiirliigii
Teknisyen

Temel Is ve
Sorumluluklar:

e Zayif akim elektrik ariza islerinin tamirini yapmak,

e  Kuvvetli akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar bagh oldugu sube miduarligine
bildirmek,

e  Goreviniz ile ilgili aniza vb. tim acil durumlara saglikli ve zamaninda midahale igin ilgili tim
kamu kurum ve kuruluglar ile gerekli irtibati saglamak, olasi arizalari bagli oldugu sube
mudurligu basta olmak tzere guvenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek,

o llgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,

e  Gerektiginde Daire Bagkanligimiz binyesindeki Sube Mudiirliiklerine destek vermek,

o Ust Yonetim ve Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Midiirliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi ve
Unvani:
Bagli Oldugu Birim:

Gorevi:

Gokhan GELIK- Tekniker

Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkani/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii

Dogalgaz Isitma ve Sihhi Tesisat Teknikeri/Mekanik Malzeme Sorumlusu

Temel is ve
Sorumluluklar:

Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirrm programlari ve bitceleri
dogrultusunda gerekli projelerin  yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve
onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslan ile ortak yiritllecek galismalarda uygulanacak projelerin
kontrol koordinasyonunu saglamak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini
saglamak.

Proje Giretiminde gereken her tirli teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, ydnetimi ve denetimi kendisine verilen proje iglerinin; s6zlesme eklerine,
sarthamelere, fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip
suresinde bitirilmesini saglamak.

Sdzlesme geregdi hazirlanan projelerin proje kontrollnd/kontrolliguni yapmak.

Proje ile ilgili hakedigleri degderlendirmek, isin bitiminde kabul igin gerekli islemleri
tamamlamak.

Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiltir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile
koordineli olarak yuriitmek ve sonuglandirmak.

Mekanik ariza onariminda kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak,
haftalik stok kontrol formu diizenlemek ve bagh oldugu Sube Mudurligline rapor vermek,
Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagl bulundugu Sube Midurligine
bilgi vermek,

Siresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tirli mekanik tesisatin arizasini yapmak ve
yaptirmak,

Sdreli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlari bagh oldugu Sube Mudurligine vermek,
ariza sirecini takip etmek gerekli is ve islemleri yapmak yaptirmak,

Sireli ve Siresiz arizalar igin gerekli her tirlii malzeme temini igin bagh oldugu Sube
Mudirltiginden onay alarak malzeme teminini saglamak,

ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine
getirmek,

Gerektiginde Daire Baskanligimiz blinyesindeki Sube Mudurliklerine destek vermek,

Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Mudiirliklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

11




2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagh Oldugu Birim:

Gorevi:

Murat ANLI- Bilgisayar igletmeni

Yap: igleri ve Teknik Daire Baskani/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube
Mudiirliigi

Temel is ve
Sorumluluklar:

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait kapali alanlarda;

e Binalarin rutin kontrolli, bakim onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
o Kapl, mentese, kilit vb. arizalarin tamirinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
o Diger bina igi ingaat bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait agik alanlarda;

e Cevre duzenlemesi, park, bahce islerine ait bakim, onarimlarinin yapilmasi ve/veya
yaptirilmasi.

Atdlye islerinin saglkli ve duzenli calismasi ile ilgili;

o Atdlyeyi temiz, diizenli tutmak.

Gorevi ile ilgili anza vb. tim acil durumlara saglikh ve zamaninda miidahale igin ilgili tim
kamu kurum ve kuruluslari ile gerekli irtibati saglamak, olasi arizalari amir basta olmak lizere
glvenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek.

e Gorevi ile ilgili ihtiyag duydugu/duyacadi her tirlii demirbas ve sarf malzemelerin listesini ve
sartnamesini hazirlamak, piyasa fiyat arastirmasi yapmak, blitge durumuna gére alim ve
gerekli muayene kabul vb. iglemlerini yapmak ve mevzuata gére gerekli tim belgeleri
hazirlamak.

o lIgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,

e  Gerektiginde Daire Baskanligimiz buinyesindeki Sube Mudurliklerine destek vermek,

o Ust Yénetim ve Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerince verilecek diger
goOrevleri yerine getirmek.

Kontrol Teskilati
Gorevlendirmesi:
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2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Gul Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg:

Gorevli Adi Soyadi

Omer OZTURK-Hizmetli

ve Unvani:

Bagh Oldugu Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkani/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube
Birim: Miidiirlagu

Gorevi:

Temel i§ ve Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait kapal alanlarda;

Sorumluluklar:

e Binalarin rutin kontroll, bakim onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
e Kapi, mentese, kilit vb. arizalarin tamirinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
e Diger bina i¢i ingaat bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.

Universitemiz yerlegkeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait agik alanlarda;

e Cevre dizenlemesi, park, bahge islerine ait bakim, onarimlarinin yapilmasi vel/veya
yaptiriimasi.

Atdlye iglerinin saglikli ve duzenli calismasi ile ilgili;

o  Atdlyeyi temiz, dizenli tutmak.

e  Gorevi ile ilgili ariza vb. tim acil durumlara saglikl ve zamaninda mudahale igin ilgili tim kamu
kurum ve kuruluglar ile gerekli irtibati saglamak, olasi arizalari amir basta olmak (izere
guvenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek.

e Gorevi ile ilgili ihtiyag duydugu/duyacagi her tirli demirbas ve sarf malzemelerin listesini ve
sartnamesini hazirlamak, piyasa fiyat arastirmasi yapmak, blitge durumuna gore alim ve
gerekli muayene kabul vb. islemlerini yapmak ve mevzuata goére gerekli tim belgeleri
hazirlamak.

e lIgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,

o  Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Mudrliiklerine destek vermek,

e Ust Yonetim ve Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Midiirliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Teskilati
Gorevlendirmesi:
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2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

Gorevli Adi Soyadi

Osman TOPAN-Uzman

ve Unvani:

Bagh Oldugu Birim: | Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani/insaat imalat Sube Miidiirligii
Gorevi: idari igler

Temel i§ ve e Baskanlik bunyesindeki i¢c ve dis yazismalarin yapilmasi ve takibini saglamak.
Sorumluluklar: e Baskanhgin evrak kayit defterlerini tutmak.

o Hakediglere ait tahakkuk islemlerini yapmak.

e Baskanlik personelinin izin islemlerini yapmak.

e Projelerin bir sistem igerisinde arsivlenmesini saglamak.

e Resmi yazismalarin ve genel raporlarin standart dosya planina uygun olarak dosyalanmasi
ve arsivlenmesini saglamak.

e Hakedigler ve ihale dokiimanlarinin bir sistem igerisinde argivienmesini saglamak.

e Daire bagkanligimiza ait yapilan maaglarin takibini saglamak (maas icin gerekli olan evraklari
kontrol ederek maaslari yapilacak personellerin maaslarina yansiyacak degisiklikleri ilgili
birime bildirmek)

e Baskanhgimiza istenilen malzemelerin takip iglemleri ile tasinir kayit islemlerini yapmak.

e Yolluk iglemlerini yapmak.

o Ihale islem dosyalarinin diizenlenmesiyle birlikte ihalesi yapilacak isleri EKAP’a girmek.

o lIgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,

Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Mudiirliiklerine destek vermek,

Ust Yonetim ve Daire Baskanligimiz blinyesindeki Sube Miidurliklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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2018 Yili Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Gorev Tanimlari ve Gorevlendirmeleri

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

Gorevli Adi Soyadi

Sinan KAYSERILI-Hizmetli

ve Unvani:

Bagh Oldugu Birim: | Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkani/ingaat imalat Sube Miidiirligii

Gorevi: Idari Igler

Temel Is ve e Buro, bina ve cevresinin periyodik temizlik islerini ilgili calisma talimatina uygun olarak

Sorumluluklar:

yapmak.

Evrak ve dosyalari ilgili yerlere emniyetli sekilde gotiirmek, getirmek.

Baskanlik blinyesindeki i¢ ve dis yazismalarin takibini saglamak.

Baskanligin gelen giden evrak kayit defterlerini tutmak.

Resmi yazismalarin ve genel raporlarin standart dosya planina uygun olarak dosyalanmasi
ve arsivlenmesini saglamak.

ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Bagkanligimiz blnyesindeki Sube Mudurliklerine destek vermek,

Ust Yénetim ve Daire Bagkanh@imiz biinyesindeki Sube Miidirliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Teskilati
Gorevlendirmesi:
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